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Formatierung der Hausarbeit
Links und rechts sind 3 Zentimeter Abstand zu lassen, oben und unten sind 2,5 Zentimeter. So wie in diesem Dokument. Diese Einstellungen könnt ihr in Word unter „Datei / Seite einrichten“ vornehmen. Außerdem ist die ganze Arbeit im Blocksatz zu verfassen. Achtet hier besonders auf die Silbentrennung, damit zwischen den Wörtern keine zu großen Lücken entstehen.  Als Zeilenabstand muss 1,5 gewählt werden. Diese Einstellung könnt ihr in Word unter „Format / Absatz“ vornehmen. Entweder ihr schreibt in Arial 11 oder in Times New Roman 12. Egal, welche Schriftart ihr verwendet, die Fußnoten
 stehen immer in Schriftgröße 10. Auch die Fußnoten werden im Blocksatz gehalten. Erstreckt sich eine Fußnote über mehrere Zeilen, so werden alle Zeilen nach der ersten etwas nach rechts eingerückt, so dass die Ziffern frei stehen. Fußnoten könnt ihr in Word über „Einfügen / Referenz / Fußnote“ erstellen. Seitenzahlen werden am besten oben rechts platziert. Ihr erstellt sie in Word über „Einfügen / Seitenzahlen“. Dies sind zunächst die wichtigsten Formateinstellungen für Hausarbeiten. 

Diese Formatierungen stammen aus dem Fach Publizistik, gelten aber in sehr vielen anderen Instituten. Das letzte Wort hat jedoch euer Dozent: Seine Formatierungs-vorgaben sind das höchste Gebot. So ändern sich bspw. relativ häufig – von Dozent zu Dozent – die Vorgaben für die Seitenränder.
Viel Erfolg bei Eurer Arbeit wünscht ersti.tv.

� Das hier ist eine Fußnote. Egal, welche Schriftart ihr verwendet, die Fußnoten� stehen immer in Schriftgröße 10. Auch die Fußnoten werden im Blocksatz gehalten. Erstreckt sich eine Fußnote über mehrere Zeilen, so werden alle Zeilen nach der ersten etwas nach rechts eingerückt, so dass die Ziffern frei stehen. So wie hier.


�  Mehr Infos auf � HYPERLINK "http://www.ersti.tv" ��www.ersti.tv�. 





